
Office 365  
Pobranie i instalacja  

  

Na komputerze, na którym chcemy zainstalować pakiet Office365 nie może być zainstalowana żadna 

inna wersja pakietu Office. Jeżeli jest zainstalowana to proszę wejść w „Dodaj lub usuń programy” i 

odinstalować poprzedni pakiet.  

  

Aby pobrać Pakiet Office365 logujemy się poświadczeniami uczelnianymi na stronie: office.com  

  

 

Wpisujemy swój uczelniany adres e-mail i przechodzimy Dalej: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pokaże nam się okno logowania do organizacji, gdzie wpisujemy hasło: 

 

  

Po zalogowaniu klikamy na górze po prawej stronie w „Instalowanie aplikacji” a następnie po 

rozwinięciu zakładki wybieramy „Aplikacje Microsoft 365”: 

  

  

  



Rozpocznie się pobieranie pliku (domyślnie plik zapisze się w folderze „Pobrane”) lub otworzy się okno 

zapisu pliku instalacyjnego: „OfficeSetup.exe”. Zapisujemy plik w wybranym przez siebie folderze.  

  
    

  

Proszę pamiętać że przy instalacji programu komputer musi być podłączony do Internetu.  

Następnie klikamy w zapisany plik „OfficeSetup”.  

  

  

  

  



Jeżeli pojawi się komunikat „Czy chcesz zezwolić tej aplikacji na wprowadzenie zmian na tym 

urządzeniu”. Klikamy „Tak”. Następnie rozpoczyna się proces instalacyjny.  

  

  

Po zakończonej instalacji pojawi się komunikat.   

  



Po otwarciu dowolnej aplikacji z pakietu Office365 (np. WORD czy Excel) pojawi się komunikat o 

aktywowanie licencji. Podajemy wtedy poświadczenia uczelniane, a na końcu akceptujemy 

postanowienia umowy licencyjnej. 

 


