Rola:

Administrator ds. Rekrutacji— KF Futurestep

Administrator ds. rekrutacji z jezykami obcymi
(angielski / dodatkowo: francuski, niemiecki, czeski/stowacki)

Ze wzgledu na rozwdj naszej firmy poszukujemy utalentowanych anglojezycznych

administratoréw, ktdrzy chcg rozpoczac prace w globalnej firmie rekrutacyjnej w Warszawie!

To fantastyczna okazja, aby dofgczy¢ do jednego z wielu zespotdw rekrutacyjnych

wspierajgcych znane, globalne marki z takich branz jak: urzagdzenia medyczne, ustugi IT

oraz telekomunikacyjne, towary luksusowe, motoryzacja czy farmacja i chemia przemystowa.

Obowiagzki:

Pracujac na tym stanowisku, bedziesz zajmowat sie:

Wspieraniem zespotu we wszystkich zadaniach administracyjnych podczas procesu
rekrutacji

Planowaniem i umawianiem rozmoéw telefonicznychibezposrednich dlaKandydatow
zregionu EMEA, biorgcych udziat w rekrutacjach

Publikowaniem ofert pracy na miedzynarodowych job boardach (odpowiednikach
pracuj.pl)

Aktualizowaniem bazy danych Kandydatéw

Przygotowywaniem dokumentéw dla zespotu rekrutacyjnego (MS Office Cito utatwi)

Umiejetnoscii doswiadczenie:

Aby odnies$ésukces na stanowisku, powinienes:

Postugiwacsie jezykim angielskim na poziomie B2/C1 (jesli znasz dodatkowo
niemiecki, francuski, czeski lub stowacki — tym lepiej!)

Mieé wczesniejsze doswiadczenie w roli administratoralub w dziale obstugi klienta—
wystarcza praktyki / staz

Mie¢ doskonate umiejetnosci komunikacyjne

Posiadaé¢ umiejetnosci organizacyjne & ustalania priorytetéw

Potrafi¢ elastycznie podchodzi¢ do powierzanych zadan w bardzo wymagajgcym
sSrodowisku pracy

Byc otwarty na wspdtprace z miedzynarodowym zespotem w wielokulturowym
srodowisku

Postugiwacsie pakietem MS Office



Administrator ds. Rekrutacji— KF Futurestep

Z naszej strony mozesz liczy¢ na:

e Miedzynarodowe Srodowisko pracy — postugujemy sie ponad 15. jezykami!

e Dedykowane mozliwosciszkoleniowe

e Rownowage miedzy pracg zawodowag a zyciem prywatnym poprzez elastyczny
poczatek dnia!

e Pakietswiadczen dodatkowych: kursy jezykowe (angielski, niemiecki, francuski,
hiszpanski, wtoski), karta sportowa, medyczne ubezpieczenie zdrowotne

e Lokalizacje w Adgar Plaza, a wiec na miejscu: basen, przedszkole, rowery do
wynajecia za darmo

e Imprezyswigteczne,integracyjneiinne wraz ze zdrowymi przekgskami

O nas:

Korn Ferry Futurestep to amerykanska firma rekrutacyjna obecna na Polskim rynku od wielu
lat. Swojg ekspertyze budujemy poprzez dedykowanie szytych na miare rozwigzan
rekrutacyjnych dla globalnych Klientéw.

Szczycimy sie wysoka jakoscig usug, zapewnieniemrozwoju kariery naszych pracownikéw
oraz ich nieustannym doskonaleniem. Jeste$Smy pasjonatami tego, co robimy i staramy sie
wywrze¢ pozytywny wptyw, nie tylko na zycie naszych klientédw i kandydatow, ale takze na
naszych kolegow.

W Futurestepjestesmy dumniz tego, ze przyciggamy wyjatkowych ludziidajemy im szanse
na rozwdj ich potencjatui cieszenie siekariera.

Zaaplikuj wysytajac CV w jezyku angielskim



https://emea3.recruitmentplatform.com/syndicated/private/syd_apply.cfm?ID=PZNFK026203F3VBQBV7V7F6LR&nPostingTargetID=67324

